Instrukcja wypelniania formularza zgloszenia projektu
do zrealizowania w ramach budzetu obywatelskiego Gminy Goldap
na rok 2018

Instrukcja jest jedynie zbiorem wskazdéwek i opisem dobrych praktyk. Korzystanie z niej pomoze
poprawnie wypelnic¢ formularz, ale nie jest gwarancja sukcesu.

1. Podstawowe informacje:
a) Tytul projektu:

Tytul projektu powinien by¢ prosty i czytelny, nie powinien by¢ dluzszy niz 7-10 sléw. Moze
opisywa¢ planowane dziatanie oraz wskazywac¢ miejsce jego realizacji. Cze$¢ glosujacych bedzie
identyfikowa¢ lub nawet ocenia¢ projekt po tytule. Warto, by latwo dawatl si¢ zapamigta¢ i moze
wskazywac istotny problem lub dobre rozwigzanie.

b) Pomystodawca:

Nalezy wpisa¢ imi¢ i nazwisko pomystodawcy. Pomystodawca moze by¢ jedynie osoba fizyczna
bedgca mieszkancem Goldapi, ktéra ukonczyta 16 lat. Nalezy zachowac spojnos¢ danych w punkcie
1b, 1f oraz podpisie wnioskodawcy.

c) Lokalizacja projektu:

Nalezy okresli¢ gdzie realizowane bedzie planowane zadanie. Jesli taka informacja znajduje si¢ w
tytule projektu nalezy zachowac sp6jnos¢ i podac ja ponownie. Nalezy pamigtac, ze inwestycje musza
by¢ zlokalizowane na terenie Gminy Gotdap. W przypadku, gdy inwestycja nie jest planowana na
gruncie gminnym nalezy do wniosku dotaczyé pisemng zgod¢ wlasciciela nieruchomosci na
dokonanie inwestycji. W przypadku wyboru projektu do realizacji Gmina Gotdap zawrze z
wlascicielem stosowne porozumienie. Projekty nie inwestycyjne musza by¢ kierowane do
mieszkancéw Gminy Gotdap.

d) Obszar tematyczny:

Nalezy okresli¢ wiodacy temat projektu. Powinien on by¢ zgodny z zadaniami gminy wskazywanymi
przez art. 7 ust. ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990 r. (Dz.U. 2017 poz. 1875).
Warto wskazaé, w ktére ze wskazanych w ustawie zadan wpisuje si¢ projekt.

e) Szacunkowy koszt projektu:

Nalezy wyliczy¢ 1 poda¢ szacunkowy koszt projektu zachowujac zgodno$¢ z punktem
7. Szacunkowy koszt formularza zgloszenia projektu. Warto pamigtaé, ze w trakcie realizacji projektu
przy wyborze wykonawcow stosowane bedzie prawo zamoéwien publicznych oraz kryterium najnizszej
ceny. W trakcie wyliczen mozna positkowac¢ si¢ informacjami z internetu, a zebrane dane powinno si¢
poréwnywac i weryfikowa¢. Nalezy pamigtac, ze koszt projektu ulokowanego na terenie miasta nie
moze przekroczy¢ 100.500 zi, a ulokowanego na terenie Wiejskim nie moze przekroczy¢ 49.500 zt.
Whioski przekraczajace powyzsze kwoty zostang odrzucone w trakcie oceny formalnej. Nie ma
mozliwosci ztozenia jednego wniosku na kwote 150 tys. ztotych nawet jesli dziatania zaplanowane w
projekcie obejmowac bede zard6wno mieszkancow miasta jak 1 gminy.

f) Kontakt do pomystodawcy:

Nalezy poda¢ imie, nazwisko, numer telefonu oraz, o ile to mozliwe, adres e-mail. Warto zastrzec
godziny dostepnosci majac na uwadze, ze kontakt z wnioskodawcg odbywacé si¢ bedzie w godzinach
pracy urzgdu miejskiego. Nalezy zachowaé spojno$¢ danych w punktach 1b Pomystodawca, 1f
Kontakt do pomystodawcy oraz podpisie wnioskodawcy.



2. Cele projektu (maksymalnie 100 wyrazow)

Nalezy wskaza¢ problem jaki projekt ma rozwigzaé¢ oraz okresli¢ cel projektu odnoszac si¢ do
tematyki ujetej w punkcie 1d) Obszar Tematyczny. Warto okresli¢ do jakiej grupy mieszkancow
kierowany jest projekt (np. wiek, ple¢, stan zdrowia, zainteresowania) i jak liczna jest ta grupa. Nalezy
wskaza¢ jaka zmiang ma przynies¢ projekt (zagospodarowanie wolnego czasu, poprawa stanu
zdrowia, wzajemne poznanie si¢ i integracj¢, stworzenie nowej oferty spedzania wolnego czasu).
Mozna opisa¢ projekt w oparciu o dane liczbowe czyli np. ,,powstanie 1 nowa sitownia zewnetrzna
zawierajaca 6 stanowisk do ¢wiczen”, ,,zorganizujemy 3 koncertow dla 300 widzow kazdy”,
,»4 doradcow przez okres 3 miesiecy przyjmie 400 mieszkancow”.

Dobra praktyka jest stosowanie zasady SMART czyli dbanie by cel byt jednoznaczny
i konkretny: okreslal planowang zmiang, dawat si¢ opisa¢ w liczbach, byt wazny (czyli istotny dla
rozwigzania problemu), zgodny z dokumentami wyzszego rzedy (w tym wypadku ustawg o
samorzadzie gminnym) | byt osiggalny w jasno okreslonym okresie czasie.

3. Opis projektu
(nalezy przedstawi¢ opis projektu, w tym gldwne zatozenia i dziatania, ktore beda podjete przy jego
realizacji, maksymalnie 400 wyrazow)

Nalezy opisa¢ planowane dziatania zachowujac spojno$¢ z punktem 2 Cele projektu oraz budzetem
(punkt 7. Szacunkowy koszt). Nalezy postugiwa¢ si¢ konkretnymi liczbami np. wymiarami, ilo$ciami,
datami itp. Opisujac pracg do wykonania warto okresli¢ kto i kiedy ja wykona. Nalezy pami¢taé, ze
zadania muszg zosta¢ nie tylko wykonane, ale i sfinansowane do grudnia 2018. W przypadku gdy
inwestycja nie jest planowana na gruncie gminnym nalezy do wniosku dolaczy¢ pisemng zgode
wilasciciela nieruchomos$ci na dokonanie inwestycji.

4. Uzasadnienie

(nalezy uzasadni¢ potrzebe realizacji projektu, w tym przedstawi¢ problem, na ktéry odpowiada
projekt i uzasadni¢, w jaki sposob jego realizacja przyczyni si¢ do rozwigzania lub zmniejszenia skali
tego problemu, maksymalnie 200 wyrazow)

Nalezy zachowa¢ spojno$¢ z punktami 2 Cele projektu oraz 3 Opis projektu uzasadniajgc, ze
wybraliSmy optymalne rozwigzanie wskazanego problemu. Warto wskaza¢ mozliwos$ci pomiaru
sukcesu projektu w oparciu o twarde, sprawdzalne dane liczbowe (wskazniki).

5. Zakres projektu
(nalezy wskaza¢, komu bedzie stuzyt projekt i ktorzy mieszkancy skorzystajg na jego realizacji,
maksymalnie 100 wyrazow)

Nalezy zachowa¢ zgodno$¢ z punktem 2 Cele projektu oraz z punktem 1c Lokalizacja projektu.
Nalezy okresli¢ koszty jakie bedzie pociggal za soba projekt w kolejnych latach (dotyczy zwtaszcza
projektéw inwestycyjnych).

6. Ochrona Srodowiska
(nalezy okresli¢, jaki wptyw na §rodowisko bedzie miata realizacja zaproponowanego projektu,

maksymalnie 150 wyrazow).

Nalezy zachowa¢ zgodno$¢ z punktem 3. Opis projektu.



7. Szacunkowy koszt
(nalezy przedstawi¢ koszty poszczegodlnych czesci zadania)

Lp. | Sktadowe projektu Koszt

Razem

Nalezy uja¢ niezbedne dla realizacji projektu koszty pamigtajac, ze muszg one spetnia¢ standardy
przewidziane dla dziatan samorzadowych (czyli np. posiadaé certyfikaty, zezwolenia i wyrazone w
kwotach brutto).Warto pamieta¢, ze w trakcie realizacji projektu przy wyborze wykonawcoéw lub
zakupie materiatdbw stosowane bedzie prawo zamowien publicznych. W trakcie wyliczen mozna
positkowac si¢ informacjami z internetu, a zebrane dane powinno si¢ porownywac i weryfikowac.
Nalezy zachowa¢ zgodno$¢ z punktem le Szacunkowy koszt projektu.

Dodatkowe zalaczniki*:
(") prosze zaznaczy¢ przedstawione do wniosku zatgczniki
— zdjecia
— wizualizacja
— dokumentacja techniczna
— ekspertyzy
— analizy prawne
— szkice sytuacyjne
— kosztorysy
— rekomendacje
— zgoda zarzadzajacego terenem, na ktorym ma by¢ zlokalizowany projekt (powyzsze nie
dotyczy terenow gminnych)
— o$wiadczenia o gotowosci do wspotrealizacji
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W przypadku gdy inwestycja nie jest planowana na gruncie gminnym nalezy do wniosku
obowigzkowo dolaczy¢ pisemng zgodg wilasciciela nieruchomosci na dokowanie inwestycji.

Oswiadczenia

Nalezy ztozy¢ wlasnorgczny, czytelny podpis pod o$wiadczeniem oraz podac¢ miejsce i date
wypetnienia wniosku.



